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O e ě:

• Původ e sá  u se e ověřuje soulad s práv í i předpis  apř. for ou i ter ího 
auditu).

• Ministerstvo vnitra (§  odst.  pís . a  záko a č. 99/  S ., o ar hiv i tví a 
spisové služ ě .

• Nejv šší ko trol í úřad §  odst.  pís . a  záko a č. / 99  S .

U svý h původ ů:

• Národ í ar hiv §  odst.  pís .  záko a č. 99/  S . .

• Stát í o last í ar hiv  §  odst.  pís . .

• Ar hiv ezpeč ost í složek u ÚSTR, §  odst.  pís . d  .

Kdo kontroluje
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O o se jed á

• Doporuče ý ko trol í sez a  pro ověře í klíčový h požadavků plat é práv í 
úprav  pro výko  SSL vede é prostřed i tví  ESSL.

• Prv í ko trol í sez a  tohoto druhu, i i iová  sdruže í  CN)

• Dopl ě  o ukládá í a alogový h doku e tů a požadavk  a jeji h spisov

• V ra é požadavk  ově v  částí h.

O o se ejed á

• Ko trol í sez a  pro atest ESSL.

• Úpl ý výčet požadavků a SSL a ESSL.

Protože

Pro le atiku spisové služ y elze redukovat a ESSL!

Metodika pro kontrolu
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• Evide e eodpovídá skuteč é u stavu, spis  e istují f zi k  ikoli evide č ě u 
spisů t pový h  e o aopak f zi k  doku e t  elze dohledat .

• Nezvlád utá tvor a spisu.

• Spisové a skartač í plá  používá  ez šle kovitě „age da i istra – S- “ , 
ěkde jsou ezvladatel ě rozsáhlé.

• Neuzavírá í spisů, které  ělo ýt součástí v říze í.

• Masiv í ožství edohleda ý h doku e tů = správ í říze í .

• Neoz ačová í spisový  z ake  a skartač í  reži e .

• V případě ESSL zej é a
- Ne í ge erová  de ě tra sakč í protokol.
- ESSL eu ožňuje předepsa é výstup  podle příloh árod ího sta dardu.

- Potíže s převode  doku e tů do výstup ího datového for átu.
- V evide i h í vaz a a ulože í a alogové části spisu/doku e tu

Prv í ko trol  – prv í výsledk
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• Příči  součas ého stavu etkví pri ár ě v ESSL.

• ESSL ůže stav výko u spisové služ  us ěr it – pozitiv ě i egativ ě.

• Původ i ají často ízké od or é z alosti, spoléhají ve vše  a dodavatele jeji hž 
úroveň je také růz á .

• Někd  á ízké z alosti dodavatel, původ e u s sté  po áhá v tvořit a ještě u 
za to platí .

• V jed o  případě použit Metodi ký ávod pro ko trolu k zadá í úprav  ESSL –
v s sté u došlo k pozitiv í  úpravá .

Shr utí - postřeh

Návrh aktualizova é etodiky: 

http://digi.nacr.cz/?page_id=479

Metodika a strá ká h Mi isterstva v itra:

http://www.mvcr.cz/clanek/spisova-sluzba-

metodiky.aspx
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