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„Systém pro správu dokumentů (Document 
management system (DMS)), je počítačový systém 
určený ke správě elektronických dokumentů a/nebo 
digitalizovaných papírových dokumentů, tj. např. 
dokumentů převedených do digitální podoby 
skenováním.“ 

Zdroj: Wikipedia 
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Co je Document management system (DMS) 
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Co je dms 
 

Tvorba dokumentů Řízení dokumentů 

Ochrana 

Vyhledávání 

Archivace Dostupnost 



Share 
Point 

DMS 

Tvorba 
interních 

dokumentů 

Schvalování 

Evidence 
personálních 

agend 

Fakturace Archiv 

Vyhledávání 

Projektové 
řízení 

Personální 
systém Účetní systém 

Spisová služba 
Registry 

DMS v Praxi 



práce s dms 
tvorba a správa dokumentů organizace 
 
 verzování 

 schvalování 

 editace více  
uživateli najednou 
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práce s dms 
Dostupnost a dohledatelnost 

 vyhledávání 

 filtrování 

 Off-line / On-line 
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práce s dms 
formuláře 

 žádanky 

 cestovní příkazy 

 objednávky 

 zakázkové listy 

 dovolené 

 práce přesčas 
 

4/2/2014 ISSS 2014 8 



dms a jiné systémy 
Integrace 

 spisová služba 

 Účetní systém 

 personální systém 

 Registry 

 CRM 
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co pro vás můžeme udělat? 
jsme ict operátor 
 

 konzultace k zavedení nebo Úpravě dms 

 implementace 

 Provoz dms 

 dlouhodobý rozvoj a podpora 



máte otázky? 
rádi vám je zodpovíme. 
 
najdete nás v 1. patře, stánek číslo 3. 


