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Autorizovana konverze

Konverze z pohledu obCana a Urednika

CzechPOINT@office
Principy konverze, centralni evidence dolozek

Poplatky za konverzi, digitalni podpis
Zkousky a Skoleni
Weboveé sluzby a oteviené rozhrani ISDS

tluce srdce! iSSS




Konverze z pohledu obcana

Pri konverzi z listinného originalu do digitalni podoby ob&an
obdrzi digitalni dokument bud do datové schranky (ma-li ji
aktivovanou) nebo do Uschovny digitalnich dokumentu s
vytiSténym jednorazovym heslem pro vyzvednuti na Internetu.

Pri konverzi z digitalniho originalu do listinné podoby (konverze
datové zpravy z datoveé schranky) obCan predlozi jim vytiStény
listek s jednorazovym heslem (podobné jako si tiskne letenku) z
pripravny digitalnich dokumentt odkud uUfednik stahne
dokument a provede konverzi.

Po uplatnéni jednorazovych hesel v pfipravné nebo uschovné
se dokumenty likviduji.

tluce srdce! ISSS
intornol ve statni sprivd o samospravd |



Konverze z pohledu urednika |.

1. P¥i autorizované konverzi na zadost (Czech POINT)
nebo z moci Uredni z listinneho originalu do digitalni
podoby je dokument opatren:

1. Casovym razitkem
2. Podpisem ufednika

3. Ovérovaci dolozkou - spolu s ovérovaci dolozkou (metadata o
konverzi) se generuje jedinecny hash, dolozka se automaticky
uklada do centralni evidence

2. Kterykoliv jiny ufednik muze ovérit, ze dokument
vznikl autorizovanou konverzi dotazem do centralni
evidence ovérovacich dolozek (vidi metadata)

tluce srdce! i s S S




Konverze z pohledu urednika Il.

1. Priautorizované konverzi na zadost (Czech POINT) nebo z
moci Ufedni z digitalniho originalu do listinné podoby je
provedena kontrola:

1. Casového razitka (je-li pfipojeno)
2. Podpis Gfednika nebo elektronické znacky ufadu (integrita)
3. Platnost podpisu nebo elektronicke znacky

2. Pri konverzi z digitalniho originalu (vyhlaska - format PDF)
urednik generuje a tiskne ovérovaci dolozku a jedineCny hash
(metadata o konverzi), ktera se uklada do centralni evidence
ovérovacich dolozek (ovéreni shody v centralni evidenci)

3. U tohoto typu konverze se bude jednat pfedevsSim o konverzi
obsahu datovych zprav (PDF pfiloh) z datové schranky.

tluce srdce! i s S S

Intarnot ve statni spravé 8 samosprave |




Funkce CzechPOINT@office
(vnitrni terminal Czech POINT)

1. Vyuziti stavajici infrastruktury Czech POINT pro
davéryhodné prihlaseni arednikl (sprava identit CzP)
prostfednictvim tokenu

2. Vyuziti agend centralniho Czech POINTu pro vnitrni
pouziti na uradu — nyni typicky elektronicky vypis z
Rejstfiku trestu...

3. Od 1.7. 2009 jednotny frontend pro zajiSténi zakona
300/2008 Sh. s funkcemi:

1. konverze dokumentu se sluzbou ¢asového razitka
2. pristup k ovéfeni autenticity digitalniho dokumentu

3. Pristup k ovéreni autenticity ovérovaci dolozky listinného
dokumentu vzniklého konverzi.

tluce srdce! i s S S
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Konverze na CzechPOINT@office

1. Prfinasi jednotny frontend pro zajisténi konverzi
(ovéreni atributu digitalniho dokumentu, opatreni
digitalniho dokumentu ¢asovou znackou atd.) pro
dalSi zpracovani u uredniku, ktefi maji opravnéni
(zkousky zpusobilosti)

2. Prinasi pro kazdeho urednika nastroje pro verifikaci
dokumentu vzniklych konverzi (centralni evidence
ovérovacich dolozek)

3. Umoznuje odesilat digitalni dokumenty formou
datovych zprav do systemu datovych schranek

tluce srdce! i s S S
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Konverze z/na CD/DVD

Provozni Fad - opatreni

1. V provoznim fadu Czech POINT bude stanoven postup pfi konverzi z/na
nosice CD/DVD (organiza¢ni opatreni spravce).

2.  Minimalni uroven sluzeb - konfigurace mist Czech POINT je konverze
formatu velikosti A4 a maximalné 50 stranek.

Technicka realizace

1. Na vétSich obcich (CPOST, HK...) se doporucuje realizace na externim
pracovisti pfipojeném k Internetu (organizacni opatreni prislusné instituce —
napr. skener/tiskarna/kopirka A3 apod.)

2. Na mensSich obcich na vypalovac¢ce CD/DVD (interni nebo externi pfipojene
pres USB,) spravce zajisti jednotny interface na vypalovani CD/DVD

3. Spravce centraly zajisti kontrolu Skodlivého obsahu na pfineseném CD/DVD
pred jeho vlozenim (centralné spoustény sken na antivirovy a spyware
obsah na CD/DVD - bude stanoveno v provoznim radu)

tluce srdce! iSSS




Poplatky za konverzi na zadost

e Konverze dokumentu

— Spravni poplatek je urcen podle zakona €. 634/2004 Sb.,
0 spravnich poplatcich, pfiloha — sazebnik spravnich
poplatk(i, Cast |. — poloZka 4, pismeno b) a c)

b) Provedeni autorizované konverze dokumentu
do elektronické podoby za kazdou i zapocCatou
stranku konvertované listiny 30 Ké

c) Provedeni autorizované konverze dokumentu
do listinné podoby za kazdou i zapoc€atou stranku
konvertované listiny 30 K¢é

tluce srdce! iSSS




Poplatky za konverzi z moci Uredni

e Autorizovana konverze dokumentu z moci uredni

— konverze listinnych pfiloh u podani na Czech POINT:

— Pouze u podani ze zakona kde je citovany Czech POINT — nap¥. ohlaSeni nebo
zména zivnosti (najemni smlouva apod.) pak konverze z moci ufedni

— BEZ POPLATKU

e Autorizovana konverze dokumentu z moci uredni

— Konverze na vstupu do Ufadu: z papirové do digitalni (napf. na podatelné pro vstup
do elektronické spisové sluzby)

— Konverze na vystupu z Ufadu: z papirové do digitalni (napf. na vypravné konverze
listinnych pfiloh k elektronickému originalu spravniho rozhodnuti pro vypraveni do
datové schranky pfijemce)

— BEZ POPLATKU

« Jak umistit na elektronicky original ufedni razitko?

Spravni rad: misto obrazku je napsano ,Otisk Ufedniho razitka“ a dokument je
podepsan elektronjckym podpisem urednika.

tluce srdce! iSSS
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Digitalni podpis urednika
* EIl. podpis urednika na Czech POINT

— Pfi autorizované konverzi na Czech POINT (na vlastni Zzadost ob¢ana)
— Pfi autorizované konverzi na Czech POINT (z moci Gfedni)

e Spravni rozhodnuti v elektronickée podobé

— Typicky proces kopiruje stavajici podpisova prava podle internich smérnic, pfedpoklad
realizace opatfeni PDF digitalnim podpisem s kvalifikovanym certifikatem (podobné
jako u autorizované konverze na Czech POINT)

— Ufednik podepisuje POUZE dokument se spravnim rozhodnutim! Pro protistranu
reprezentuje original digitalniho dokumentu (SR par. 69 odst. 3). Tato osoba nemusi
byt totoZzna s osobou Gfedni (za spravnost....) SR par. 69 odst. 1.

— Original spravniho rozhodnuti tedy NEVZNIKA autorizovanou konverzi z moci Gfedni.

— Ufednik NEMUSI podepisovat datovou zpravu jako celek (pisemnosti jsou vystupem
ze spisove sluzby pro sestaveni datove zpravy).

tluée srdce! i s S S




Digitalni podpis obcana/podnikatele

* Pro konverzi je nutné podepsane PDF

— Pfi konverzi do listinné podoby samostatného dokumentu (podepsané PDF)
— Pri konverzi do listinné podoby libovolné pfilohy datové zpravy (podepsané PDF)

« U datové zpravy neni nutny digitalni podpis
— Jediné v pfipadé podani pravnickych osob za které jedna vice nez jeden statutarni
organ je nutné opatfit Zzadost digitalnim podpisem statutarnich organt opravnénych
jednat (typicky za pfedstavenstvo jednaji dva ¢lenové predstavenstva — podani musi
obsahovat digitalni podpis dvou ¢lent)

e Jak nato

— Export z Microsoft Office/OpenOffice.org do formatu PDF a jeho autorizace
elektronickym podpisem kvalifikovanym certifikatem

— UlozZenim podepsaného PDF se spravnim rozhodnutim Gfadu z datove zpravy

tluce srdce! iSSS

Intarnot ve statni spravé 8 samosprave |




Zaver pro praci s digitalnim podpisem
* Pro asistenty Czech POINT

— Maji certifikaty na tokenu, kterym se pfihlasuji do prostfedi Czech POINT
— Vyuzivaji pfi autorizované konverzi na zadost v prostiredi Czech POINT

* Pro Uredniky samospravy a statni spravy
— Mohou vyuzivat prostifedi CzechPOINT@office pro konverzi z moci Uredni pokud jsou

vybaveni tokenem pro pfihlaSeni do Czech POINT (komeréni a kvalifikovany certifikat)

— Podepisuiji elektronicky original spravniho rozhodnuti ve formatu PDF kvalifikovanym
certifikatem vydanym akreditovanou certifikaéni autoritou (Ize vyuzit token)

* Pro obcany/podnikatele
— Pro podani k libovolnému Gradu prostrednictvim své datove schranky podaji v

.y

libovolném formatu BEZ elektronického podpisu nebo pouziji Sablony ,eGON Ready*
eformulard od konkrétniho Gfadu (zalezi na iniciativé Uradu).

— Pokud chtéji mit vlastni elektronicky original dokumentu s moznosti jeho pozdéjsi
konverze do listinné podoby musi podepsat tento dokument ve formatu PDF svym
kvalifikovanym certifikatem

tluce srdce! iSSS

Intarnot ve statni spravé 8 samosprave |




Opakovana konverze — novela 300

» Spisova sluzba ve funkci ,pridéleni ¢j.“ na papirovy referatnik
— Spisova sluzba pfijme datovou zpravu a pridéli sp. zn. nebo jen cj.
— Datova zprava se vytiskne (konverze z moci ufedni z digitalni podoby do listinné
podoby) a s referatnikem s pfidélenym sp. zn./¢j. ,putuje” v papirove formé po ufadu
— Na zavér se ocitne ve vypravné, kde se provede konverze z moci ufedni z listinné
podoby do digitalni podoby a jako datova zprava se odeSle pfijemci
— Lze pfedpokladat, Ze takto bude postupovat fada urada (evoluce nikoliv revoluce)

« ReSeni: Novela 300: V § 24 odst. 5 se na zadatek pismene f) vkladaji slova ,v pfipadé
provedeni konverze na zadost,"

— Konverze z moci Ufedni Ize ,fetézit* pfidavanim ovérovacich dolozek.

— Obc&an kdykoliv mize zazadat o listinny opis originalu na uradu kde byl vypraven jako
digitalni dokument konverzi z moci Ufedni bude-li jej pozadovat (a potfebovat)

tluce srdce! ISSS




Zkousky a Skoleni konverze

e Samosprava

— Ufedniky a 3kolitele 3koli IMS na zakladé stavajici zakladaci listiny
— Doporuceni: konverzi provadi kdo ma zkousky na vidimaci, legalizaci, matriku

o Statni sprava
— Ufedniky a 3kolitele 3koli IMS (nutna Uprava zakladaci listiny IMS)
— Doporuceni: konverzi provadi kdo ma zkousky na vidimaci, legalizaci

 Ceska posta, Hospodafska komora, Notafi

— Skolitele 3koli IMS (na zakladé komerénich dohod)
— Ceska posta a Hospodaiska komora zkousi: dle zakona 301/2008 Sb.

tluce srdce! iSSS




Datové zpravy a weboveé sluzby

. Datova zprava se sklada:
1. z obalky datove zpravy

2. Z obsahu datové zpravy
. Obsahem datové zpravy muze byt jedna
Ci vice pfiloh v libovolném pocitacovem
formatu, s vyjimkou spustitelnych souboru
jako je napfr. .exe a komprimovanych
souboru

« Omezena velikosti 10MB

tluce srdce! i s S S

Intarnot ve statni spravé 8 samosprave |




Obalka datoveé zpravy

. Obalka datové zpravy:
—  Definovana XSD schématem
-~ Priloha 1. Provozniho radu

-~  Obalka nese zakladni metadata
« Odesilatel
. Prijemce
o ID zasilky...

tluce srdce! iSSS




Webové sluzby pro spisové

sluzby, AlS, ERP/DMS...
« Webove sluzby ISDS

- ISDS umoznuje napojeni aplikaci tfetich stran, jako jsou
napriklad Agendové informacni systémy organu verejne
moci, spisove sluzby organu verejné moci, ERP/DMS
systemu komercénich organizaci a podobné, pomoci
webovych sluzeb.

- Priloha 2. provozniho radu - Weboveé Sluzby (popsané
WSDL schématem) manipulujici s datovymi zpravami
pro pouziti v externich agendach (vcetné el. spisovych
sluzeb)

tluce srdce! I s S S




Weboveé sluzby pro
poskytovatele dat ze zakona

« Webove sluzby ISDS

- ISDS je z titulu 815 a 16 Zakona napojen na dalsi
agendove informacni systémy, jako je napriklad
Informacni system evidence obyvatel, obchodni rejstfik
a dalsi.

- Priloha 3. provozniho radu - Weboveé Sluzby (popsané
WSDL schématem) manipulujici s datovymi schrankami
pro pouziti specializovanymi programy subjektu
uvedenych v § 15-16 uvedeného zakona

tluce srdce! i s S S
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Internetove
kontaktni misto

|SDS portal
na Internetu

@ eGONovi

Vesejny format xml cbalky”™,
{#=sd schéma)
doktere se _ball® datove zpravy

e
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Jednotné webove sluzby pro plistup:
——

ISDS

a2) SpeovesluZby
b) Agendoveho informadniho systému
) ERP systemu

ednoné Lwebow sluzy promanipulacl § D§

Dohoda virobeld spisovych siideb:
Spisova sluzba A precte pisemnost
automatizované ze spisoveé shizby B
ZaKkadem je jednotné XSD schéma
pro vy meénu pisemnosti mezi ESS.
Catove schranky jsou transportni vrstva
z miaa A domista B a naopak.

Spisowva sluzba
Vyroboe A
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