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• Využití aplikace:
- Zasedání rady
- Zasedání zastupitelstva
- Porady
- Výbory
- Komise

• Příprava materiálu bodu jednání
• Schválení materiálu
• Sestavení programu
• Sestavení prezenční listiny
• Export materiálů
• Zpracování závěrů jednání
• Zápis a výpis usnesení
• Kontrola plnění usnesení
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• Příprava materiálu bodu jednání :
- Převzetí ze spisové služby
- Ruční založení
- Kopie dřívějšího materiálu
- Automatické založení

(např. sestavení zastupitelstva z předchozí rady)
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• Obsah materiálu:
- Osoby
- Text usnesení + termíny úkolů
- Důvodová zpráva
- Přílohy
- Vyjádření

(avizace vyjádření emailem)
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• Materiál:
- Uchovány obě verze - před i po jednání

• Schválení materiálu:
- Nahrazení podpisu materiálu
- Možné definovat KDO schvaluje
- Automaticky přístup k materiálu
- Jednoduchý přehled
- Grafické označení schválení
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• Export materiálu:
- Úvodní webová stránka
- Možnost úpravy vzhledu
- Materiály generovány podle individuálních šablon
- Možnost exportu přípravy jednání i přijatých materiálů
- Export do libovolných adresářů



• Zveřejňování usnesení:
- XML dávka
- Spisová služba

• XML dávka
- Export do adresáře
- Odeslání e-mailem

• Spisová služba:
- Zaevidování do SSL
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• Kontrola plnění usnesení:
- Pouze pomocí aplikace Usnesení (USN)
- Rozšíření o aplikaci Úkoly (UKO)

• Aplikace Usnesení:
- Jednoduchá evidence hlášení o plnění úkolu
- Avízo pouze nositeli úkolu

• Aplikace Úkoly:
- Možnost dílčího členění úkolu
- Důsledná kontrola plnění jednotlivých částí úkolů
- Avizace - parametricky nastavitelná
- Možnost využít aplikaci i pro úkoly bez vazby na USN
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